HELIsmile

HELItriky: prakticke vychytavRy z Heliosu. 20 minut, jeden konkretni postup. Sdilime to, co funguje.

o Uzaverkoveé operace - kurzove rozdily, Casove rozliseni, rezervy a dohadnée polozky
e Kontrola dokladu a ucetniho deniku, saldokonta

e Zarazeni, vyrazeni, odpisy majetku, skladova inventura

e Kontrola stavu uctu, obratova predvaha, rozvaha, vysledovka

e Konecné stavy uctu a pocatecni stavy novéeho roku

e Uzavreni ucetniho obdobi

Uzavérkové operace pred vytvorenim ucetni uzavérky

Casové rozliseni

Pred provedenim ucetni uzaverky je nutné zkontrolovat a zauctovat veskeré polozky ¢asoveho
rozliseni, aby naklady a vynosy byly spravne prirazeny do obdobi, do ktereho veécne patti.
Casove rozliseni muzeme udélat v ucetnim deniku bud rucné, nebo pres modul Leasing,
casove rozliseni. Systém automaticky vytvori ucetni zapisy na ucty nakladu ¢i vynosu pristich
obdobi a zajisti jejich postupné rozpoustéeni podle nastaveného obdobi.

Zuctovani rezerv
Pred provedenim ucetni uzaverky je nutne provest kontrolu a zuctovani vsech vytvorenych
rezerv. Pripadneé rezervy rozpustit, které pozbyly duvodu.

Zuctovani dohadnych polozek: Pred ucetni uzaverkou je nutné zkontrolovat a zauctovat
vsechny dohadné polozky, aby byly naklady a vynosy pfifazeny do spravného obdobi,
provadime internim dokladem na ucty 388, 389

Majetek

Dale musi byt kompletné zpracovany vsechny operace tykajici se dlouhodobého majetku, a to
Zarazeni a vyrazeni majetku, zauctované ucetni odpisy za celé obdobi, pripadné provedené
technické zhodnoceni. Provadime v modulu Majetek. Ucetni odpisy prevadime z majetku
prfimo do ucetniho deniku.

Sklady
Musi byt uzaviena a vyhodnocena skladova inventura, mame vyresena manka a prebytky a
spravné zauctovany konecny stav.

Kurzové rozdily

Jedna se o prepocet zustatku penéznich uctu vedenych v cizi méneé - je nutné mit
zadany/stazeny kurz k 31.12,, resp. posledni dostupny kurz v roce.
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Banka: ucetnictvi - konstanty a Ciselniky — uctovy rozvrh - akce Stav Uctu - kurzovy rozdil,
zadavate kontaci pro kurzovy rozdil k bilancnimu dni a datum pripadu

Pokladna: pokladni doklady, akce Ostatni/Generovani dokladu kurzoveho rozdilu - vygeneruje
se pokladni doklad, ktery bude pouze v korunach, ten zauctujete

Neuhrazené pohledavky a zavazky: Saldokonta/Stav saldokonta k datu - aktualizovat saldo k
31.12. Zobrazit si sestavu Saldokonto v cizi mene nevyrovnane (sloupec Saldo 1 CM se nerovna
0) akce Uctovani/Kurz rozdil k bilanénimu dni.

Kontrola dokladt a u¢etniho deniku
- Kontrola dokladu: ucetni denik celkem - akce Kontroly
Slouzi ke kontrole formalni spravnosti dokladu.
- Kontrola ucetniho deniku: ucetni denik celkem, sloupec faze = uctovano

- Kontrola stavu uctu

Zobrazi prehled uctu a utvaru ke zvolenému datu.

Ucetnictvi - Stavy uét

Volbou této nabidky ziskate ucetni prehledy téch uctu a utvaru, které jsou zarazeny do
skupiny, na niz jste nastaveni kurzorovym radkem. Stavy Uctu se vzdy zobrazi ke zvolenemu
datu.

Aktualizace

Volime stav uctu za vSechny utvary

Sestavy:

- Obratova predvaha (M - meésic) ........ koncovy stav se musi rovnat 0
- Rozvaha (M - mésic) .......cun.. KONCOVY Stav zobrazuje VH

- Vysledovka (M - mésic) ... KONcovy stav zobrazuje VH

ZISK z rozvahy a vysledovky se musi rovnat. Pokud se nerovna, je nékde chyba

Ciselniky - Dalsi - Uéetni obdobi
Uzavreni a otevreni ucetnich knih

Akci uzavieni a otevreni Uéetnich knih provedete takto: V pfehledu U&etni obdobi oznacite
obdobi, ve kterém chcete provest uzaverku. Z pasu karet v prehledu z karty Akce vyberete
volbu Uzavreni a otevreni ucetnich knih. K provedeni akce je nutno zadat globalni heslo.

Zde je nutno vybrat, zda si prejete provest uzaverku po: utvarech, zakazkach..

Dalsi parametr Seskupovat urcuje, jak bude vypadat zapis na uzavérkovych uctech. Pokud
bude parametr Seskupovat nastaven na Ano, bude zapis na uzaverkovych uctech (napr. 701,
702, 710) jednoradkovy. Pfi nastaveni Ne bude na uzavérkovych uctech samostatny radek pro
kazdy uzavirany a otevirany ucet.
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Mimoradna uzavérka neprenasi vysledek hospodareni ve schvalovacim fizeni a misto toho se
prenesou jednotlivé vysledkove ucty (se zustatkem v uzaviraném obdobi) oproti pocatecnimu
uctu zisku a ztrat (kdyz toto pole oznacite, musite povinne vybrat pocatecni ucet zisku a ztrat,
prostrednictvim ktereho se v oteviraném Obdobi otevrou zustatky na jednotlivych
vysledkovych uctech). Respektuje se nastaveni Seskupovat Ano nebo Ne.

Zruseni uzavreni a otevreni ucetnich knih

Volba ZruSeni uzavreni a otevreni ucetnich knih je opacnou volbou k volbé uzavreni a otevreni
ucetnich knih. V uzaviranem obdobi dojde ke zruseni vsech ucetnich zaznamu, které maji stav
Koncovy stav. V oteviranem obdobi dojde ke zruseni vSech Ucetnich zaznamu, které maji stav
Pocatecni stav. ,

Akci zruseni uzavreni a otevreni ucetnich knih provedete takto: V prehledu Ucetni obdobi
oznacite uzavirané obdobi. Z pasu karet z karty Akce vyberete volbu Zruseni uzavreni a
otevreni ucetnich knih. K provedeni akce je nutno zadat globalni heslo.

Uzavreni uc¢etniho obdobi

Volba Uzavreni ucetniho obdobi znamena uzavreni vsech ucetnich dokladu v daném obdobi
(roce). Po uzavreni ucetniho obdobi neni mozno v tomto obdobi opravovat, rusit a zadavat
nove ucetni doklady.

Otevreni ucetniho obdobi
Volba Otevreni ucetniho obdobi je opacnou volbou k volbé Uzavreni ucetniho obdobi.

A timto mame uzavreno.

Odkaz na video: https.//youtu.be/sthcE50QBME

Libil se vam struc¢ny navod? Sdilejte ho s kolegy.

Mate dotaz? Piste na podpora@helismile.cz

HELIsmile s.r.o.
Jeremenkova 54/3
779 00 Olomouc

www.helismile.cz
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